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ANEXO C

INSTRUCTIVO GENERAL PARA LA RENDICION DE LA CUENTA A LA
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. A TRAVES DE SIVICOF.

VERSION: 3.0
FECHA: 01/02/2017

De conformidad con lo mencionado en la Resolucion Reglamentaria de rendicion de
cuenta vigente, la Contraloria de Bogota D.C. pone a disposicion de los Sujetos de
Control el presente instructivo que pretende orientar de manera general respecto a la
presentacion de la cuenta, de acuerdo con los diferentes tipos de informacion
mencionados en la misma.

1. DILIGENCIAMIENTO

La informacién de la cuenta requerida por la Contraloria de Bogota D.C. esta
clasificada en dos (2) componentes (FORMATOS ELECTRONICOS Y DOCUMENTOS
ELECTRONICOS POR TIPO DE SUJETO DE CONTROL, PERIODICIDAD Y TIPO DE
INFORME), asi: formatos electrénicos y documentos electrénicos, los cuales deben ser
elaborados y enviados a la entidad de la siguiente forma:

A. FORMATOS ELECTRONICOS

1. Instale el MODULO DE DILIGENCIAMIENTO Y VALIDACION DE SIVICOF
(StormUser) siguiendo las instrucciones del Capitulo de Instalacion vy
Desinstalacién del manual correspondiente al mencionado médulo.

Nota: Recuerde verificar los requerimientos técnicos minimos necesarios
descritos en el manual para la instalacién. Este médulo se instala una Unica
vez y puede ser utilizado para elaborar posteriormente las diferentes cuentas.

2. Lea cuidadosamente antes de iniciar la operacion del sistema el Manual del
Usuario del MODULO DE DILIGENCIAMIENTO Y VALIDACION DE SIVICOF
(StormUser).

3. Lea cuidadosamente antes de iniciar la elaboracion de la cuenta Instructivos de
Diligenciamiento de Formatos Electronicos, alli encontraré la descripcion detallada
de cada uno de los datos solicitados.

4. Luego de realizar los pasos anteriores, esta listo para iniciar el proceso de
elaboracion de los formatos electrénicos en el MODULO DE DILIGENCIAMIENTO
Y VALIDACION DE SIVICOF (StormUser). La funcionalidad y operaciéon de este
modulo se encuentra en el Manual del Usuario del mencionado modulo, y que fue
referido anteriormente, se recomienda seguir las instrucciones alli descritas y
mantenerlo como un documento de consulta permanente.
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5. Luego de digitar y validar la informacion, el MODULO DE DILIGENCIAMIENTO Y
VALIDACION (StormUser), genera un archivo con extension .STR, el cual debe ser
firmado y luego remitido a través la pagina en Internet de la Contraloria de Bogota
D.C., ingresando al MODULO DE ENVIO Y CONSULTA EN INTERNET DE
SIVICOF (StormWeb).

B. DOCUMENTOS ELECTRONICOS
La cuenta solicitada por la Contraloria de Bogot4, D.C. esta constituida, ademas de los
formatos electrénicos mencionados anteriormente, por documentos electrénicos, que

pueden ser elaborados en diferentes herramientas informaticas.

Los documentos electronicos aceptados por los sistemas de informacién de la
Contraloria de Bogota D.C., son los siguientes:

TIPO DE ARCHIVO EXTENSION
Documento Portable (Acrobat) .PDF
Microsoft Word .DOC
Microsoft Excel . XLS
Microsoft PowerPoint PPT
Archivos empaquetados y comprimidos ZIP

Para la elaboracion y envio de los documentos electrénicos requeridos por la
Contraloria de Bogoté, D.C., tenga en cuenta los siguientes puntos:

1. Los documentos electronicos estan constituidos, por informes, estudios, analisis,
explicaciones entre otros, los cuales son descritos en el Anexos B de la presente
resolucion.

2. Un documento electrénico puede estar constituido por diferentes archivos
electronicos (por ejemplo: archivos en procesador de palabra y/o hoja de calculo),
cuando esto suceda todos los archivos deberan ser empaquetados y comprimidos
en uno solo (ver cuadro de tipo de archivos anterior), con el fin de remitirlo a la
Entidad como un Gnico documento electrénico.

3. Luego de elaborar los documentos electronicos, estos deben ser remitidos a traves
la pagina en Internet de la Contraloria de Bogota D.C., ingresando al MODULO DE
ENVIO Y CONSULTA EN INTERNET DE SIVICOF.

4. Antes de enviar los documentos electronicos [nencionados en,el punto anterior, lea
cuidadosamente el Manual del Usuario del MODULO DE ENVIO Y CONSULTA EN
INTERNET del sistema SIVICOF.
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2. FIRMA DIGITAL

Todos los formatos y documentos electronicos deben ir firmados
digitalmente.

a) Adquisicién Firma Digital.

b)

Esta la adquiere el Sujeto de Control con una entidad Certificadora abierta del
pais, pueden ser: Certicamara (www.certicamara.com), Andes
(https:/lwww.andesscd.com.co/), Gestibn de seguridad electrénica GSE
(https://portal.gse.com.co/).

Firma de los formatos y documentos.

El procedimiento para la firma de los formatos y/o documentos electronicos es
propio de la entidad certificadora, quienes deben explicar este para firmar
dichos formatos y/o documentos, en el sistema SIVICOF ya deben estar
firmados para poder subirlos al sistema.

3. ENVIO DE INFORMACION

a)

Acceder al Moédulo Storm Web bien sea por la pagina de la contraloria
www.contraloriabogota.gov.co y haciendo clic sobre el botén “RENDICION DE
CUENTAS Sistema de Vigilancia y Control Fiscal” o directamente a través de la
ruta http://sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb.
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Por Resolucién Reglamentaria 004 de 2016, "La informacién mensual de DEUDA PUBLICA que debe rendirse por parte de los Sujetos de Vigilancia y Control F

b) Ingresar el Usuario y contrasefia respectivos, asignados al Sujeto de Control, y
dar click en el botén de Entrar.

c) El sistema muestra las diferentes opciones de navegacion.

= - - EE
/ Contraloria de Bogota D > \‘
«~ C | [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/login.d F 57 =
27 Aplicaciones & Google [ SIGESPRO [ Incidentes (] StormUser (O] DewnloadStarmAdr (1 SWVICOF [ SIVICOF PRUEBAS [ SIVICOF DESARROLL »  [] Otros marcadores
~ |
@) SIVICOF <
ConTRALORIA  Sistema ds Vigilancia y Control Fiscal S~
miew g )0 Elactrénicos o Autonizacionss | g Cortificado (g Datos usuanio ] Reportes B
STORM Web > & INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER 5 Jul 08

Para rendicién de cuenta a partir de abril 2015

! NUEVO ! Descarga STORM USER 3.8 AQUI

COMUNICADO
*kEXXMARZO 01 DE 2016 *****
! Importante !

iscal, serd remitida a
la Contraloria de Bogota D.C, a través de SIVICOF, dentro delos 2 (DOS) primeros dias habiles siguie ntes al mes reportado”.

ISIVICOF ya se encuentra habilitado para la rendicién de éste informe!
PRESENTACION: Rendicién de cuenta anual 2015

**Fk* iNuevo! FEBRERO 2016 * %
Descargar presentacion...

COMUNICADO

Formularios Electrénicos: Permite desarrollar las tareas relacionadas con los
formatos diligenciados a través del moédulo de diligenciamiento y validacion
‘STORM-USER'. Estas son enviar y verificar estado.

e Enviar

La tarea enviar formularios electronicos permite enviar hacia la Entidad de
Supervision los formatos electrénicos de los informes asociados a la cuenta segun
su periodicidad.

Para realizar el envio, seleccionar el archivo (str firmado) e informe pulsando el
botdn ‘Seleccionar archivo’, Abrir y verificar autorizacién de envio.
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|| Verificar autorizacién de envio | ‘ H

L ]
Contraloria de Bogoth D.C. | Acerea de. | | Colambis, Camera J20 no. 26010 Bogotd, D.C. Colembia, Tel (571) 3356585 e TR sacsarroqectn - —

Al pulsar en el boton ‘Verificar autorizacién de envio’ se hace una validacién
inicial de algunos datos del archivo, como por ejemplo que su nombre coincida
con los datos que se pretenden enviar, que la autorizacion del informe exista.

En caso de no pasar la validacién, la aplicacion presentara el mensaje de error
correspondiente. Si la validacién fue correcta, presentard una ventana para
realizar el envio del archivo.
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% INICIO [ Ef;gr‘ﬂ:rc':z = Elzcct“r’::r;?: &40) Autorizaciones @) Certificado L B:::fio fif| Reportes @
STORM Web > Formularios Electrénicos > Enviar a INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES 2 Jul

Entidad :
Nit o CC :

[nforme :
Fecha de corte :
Periodicidad:

Codigo de Informe :

Mombre de archive:

Cargar Archivo
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

72

72 PLAN DE MEJORAMIENTO - EVALUACION AUDITOR
2016-06-24

Mensual

C:\fakepath\72_000000222_20160624.str

Enviar
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Luego click en el boton de Enviar y al enviar se confirma que la transaccién de
envio fue exitosa.

e Verificar Estado

Por la opcion Verificar estado se puede consultar el estado de
procesamiento del archivo, seleccione el informe, periocidad y/o fecha de
corte, click en el botén de Consultar.

|- -
/ Contraloria de Bogota D.0 X ‘ [} Contraloria de Bogota D.C X
& = C' [J sivicof.contraloriabogota.gov.co/ 9=
e Aplicaciones & Google (3 SIGESPRC [ Incidentes (] StormUser (] DownloadStormAd 3 swiIcoF » [[] Otros marcadores
© SIVICOF »<
\4))
CONTRALORIA Sistema de Vigilancia y Contro ST oV

DI BOGOTA, B

Formularios Documentos [y Datos [zfl'
|kl Electrdnicas =p Electrénicos Usuario ﬂ—I Eeportes

STORM Web > Formularios Electrénicos > Verificar Estado & INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES = ul

INICIO 0) Autorizaciones w Certificado

Seleccionar Informe
Informe 72:72 PLAN DE MEJORAMIEMTO - EVALUACION AUDITOR  +
Periodicidad: Mensual v
Indicar fecha de corte ¥
Fecha de Corte|Jun ¥ |23 ¥ 2016 |[E

Consultar

El sistema mostrara el estado del envio, los siguientes son los 4 (cuatro)
estados de procesamiento que existen:

e Sin procesar. Significa que se recibié el archivo, esta en cola de
atencion, pero aun no se ha procesado.

e Procesandose. Indica que se recibi6 el archivo y ya se esta
validando, pero aun no se sabe si como resultado del proceso de
validacién fue aceptado o rechazado.

e Procesado con Error. Indica que ya termino el proceso de validacion
y ésta no fue satisfactoria. Sera necesario en este caso revisar el
‘Archivo de respuesta’ para conocer la(s) razon(es) de su rechazo. Y
si hay lugar a ello, corregir la informacion y enviarla nuevamente.

e Procesado Correcto. Indica también que ya terminé el proceso de
validacion. En esta ocasion si fue satisfactorio el resultado del
proceso.
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B |- -
/% Contraloria de Bogota D.. X \ [7] Contraloria de Bogota D
&« C' [} sivicof.contraloriabogota.gov.co/storm ‘buscarEnvios.do e =
2% Aplicaciones & Google (O] SIGESPRO [ Incidentes [J StormUser (] DownloadStormAdm [ SIVICOF (] SIVICOF PRUEBAS (T SIVICOF DESARROLL: » [ Otros marcadores
& SIVICOF »
\_4@
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal =
DI BOGOTA B
MCIO ] Formularios Electrinicos ) Documentos Electrénicos <) Autorizaciones | ] Certificado @ Gatos Usuerio | Reportes El,
STORM Web > Formularios Electrénicos > Verificar Estado & INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES () 3ul 06 2016 15:43

( ESTADO DE ENVIOS |
Se encontraron 48 Envios, se estan mostrando tedos los Envios. 1
Fecha de Fecha de Estado del

Archivo Enviado Descargar Descargar Archivo Ver Firmantes  Archivo Respuesta

Informe - Corte Recepcion Envio Archivo Claro Firmado
CONTRATACION 2016/05/31 }2]0650361‘]5 Er;:fz;aso 50_000000222_20160531.5tr.p7z [ Descargar | [ Descargar | [ Ver Firmantes | [ Ver Archivo Respuesta |
CONTRATACION 2016/05/31 %gl;éo;é‘ls er:::i-sado N S0_000000222_20160531 5trp7z [ Descargar | [ Descargar | [ Ver Firmantes | [ Ver Archivo Respuesta |
CONTRATACION 2016/05/31 ?gllﬁéo[?i‘ls Igrrtsgssado N 50_000000222_20160531.5tr.p7z [ Descargar | [ Descargar | [ Ver Firmantes | [ Ver Archivo Respuesta |
50 ... 2016/04/30 ?91.61’0_51“1 Eroces:ado 50 000000222 20160430.stro7z [ Descaraar | [Descaraar | [ Ver Firmantes [ Ver Archivo Respuesta | T

Si el archivo esta en Procesado con error, hacer click en la opcién de “Ver
Archivo Respuesta”, la cual mostrar el detalle del error que se presenté
(formato, fila y descripcion del error).

= @
% Contraloria de Bogoté D.C X \ [} 503 Service Temporarily L X
& ( i Mostrar Archivo Respuesta - Google Chrome = B =
Lol | -
15 Aplicaci i SiViCOf‘(Omfa‘Onabogota.gOV.CO_: RUEBAS [ SIVICOF DESARROLL » (] Otros marcadores
P!
Archivo de Respuesta
P — )V(
Codigo de entidad: )
CONT Nombre de entidad: INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES s
ot Tipo de Informe : 56 - 50 CONTRATACION
¢ “mcio| |Fecha de Corte  : martes, 31 mayo 2016 00:00:00 ﬁReportes @
- Fecha de Recepcion @ miércoles, 15 junio 2016 @0:00:00
STORMWe| |£echa y hora de inicio : miércoles, 15 junio 2016 15:38:10 TO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES 5 jul 06 2016 15:50
Fecha de Procese : migrceles, 15 junio 2016 15:38:42 [
Servidor que lo proceso @ StormServer en Servidor 175
Se enconty
-- Procesado con Error -- 5
Inforn escargar Archivo Ver Firmantes  Archivo Respuesta
Firmado
50 C6EG0011: (B-8015: 51 la opcidn de modificacion es 2, es decir Adicidn, el PVALOR FINA = ﬂ[| |V9[Fim’lﬁmesH Ver Archivo Res uesta\
CONTRATA | CONTRATQ? debe ser mayor que el 2VALOR DEL CONTRATO EN PES0S? del formato CB-0@12, o N g P
50 en Base de Datos es CONTRATO (Llave: Vigencia,Nimero,Compromisc,Tipologia) - FILA 558 | | - -
CONTRATL | (142021 558_0_179091 2) Josrargar | [\er Eirmantos [ Vor Archivo Respuesta |
50 SE ENCONTRARON ERRORES EN LOS PASQS PARA RECIBIR EL ARCHIVO
v | Jescargar | [ Ver Firmantes | [ Ver Archivo Respuesta |
CONTRATA ,
“ZUTOUSI S0 o o n P JU UUUUUUZZZ ZUTUUS3ULSILDTE [ Uestargar | roescarqar | [ Ver Firmantes | [ Ver Archivo Respuestal|  ~
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Permite descargar el archivo claro (str)

- O
% Contraloria de Bogota D.C X { [} 503 Service Temporarily | X
<« C'  [3 sivicof.contraloriabogota.gov.co, T =
2% Aplicaciones & Google [ SIGESPRO (T Incidentes [CJ StormUser [] DownloadStormAdm: [] SIVICOF (T] SIVICOF PRUEBAS (T SIVICOF DESARROLL. % Ingresar a Storm Rep

(CJ Otros marcadores

=Y NV
& SIVICOF >
CONTRALORIA Sistema de Vigilancia y Control Fiscal s o
o1 $05OTA BE
LT mIcIo i) Fermularies 5 a 5 =) ] g @ Datos Ususrio ] Report=s @
STORM Web > Formularios Electronicos > Verificar Estado &  insTiruTo oisTRITAL DE Las ARTEs - parTes @ aul 06 2016 16012
I ESTADO DE ENVIOS ]|
Un Envio Encontrado. 1
~ Fechade Fecha de Estado del . N Descargar Descargar Archivo - .
Informe s Recepcion e Archivo Enviado Archive Claro Firmado Ver Firmantes  Archivo Respuesta
73 PLAN DE MEJORAMIENTO - 2016/03/02 Procesado = =
faLLAzsos 2015/12/29 iR Comacts 73_000000222_20151229.strp7z [ Desgdrgar | [ Descargar | [[Ver Firmantes | [ Ver Archivo Respuesta |
£ Descargas -
®© ~ T g » Esteequipo » Descargas v & Buscar en Descargas o
B Escritorio ~  Nombre Fecha de modific; ™
] Sitios recientes

1) 73_000000222_2015122:

016411 p

Permite también descargar el archivo firmado

A = -
/ <% Contraloria de Bogota D.C X Y [} 503 Service Temporarily L 3

C [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/:

Aplicaciones G Google ((J SIGESPRO (CJ Incidentss [ StormUser [ DownloadStormAdm: (] SIVICOF ([ SIVICOF PRUEBAS (] SIVICOF DESARROLLC % Ingresar a Storm Rep

& SIVICOF X

LORIA Sistema de Vigilancia y Control Fiscal

£ > InICTO = & 2 & =2} 4§ Certificade @ Datos Usuaric [fifl Reportas @
STORM Web > Formularios Electrénicos > Verificar Estado & _ INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES =

S Jul 06 2016 16:12
ESTADO DE ENVIOS 1
Un Envio Encontrade. 1

. Fechade Fecha de Estado del - - Descargar Descargar Archivo = -
Informe Corte Recepcién Envio Archivo Enviado Archivo Claro Firmado Ver Archive
73 PLAN DE MEJORAMIENTO - 2016/03/02 Procesado D = -
LALLAZGOS 2015/12/29 gl 516 Comeeto 73_000000222_20151229.5tr.p7z | | [ Dseenrgar | [verF | [er Archivo
.
(e 73_000000222_2015....p7z 7 ¥ Mostrar todas las descargas... x
- O
% Contraloria de Bogota D.C x '\ [ 503 Service Temporarily L

<« €' [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/st /buscarEnvios.do | =
it Aplicaciones & Google [J SIGESPRO [C] Incidentes (] StormUser [“] DownloadStormAdm

[ SIVICOF [CJ SIVICOF PRUEBAS (] SIVICOF DESARROLLC 3% Ingresar a Storm Rep

N
& SIVICOF »
CONTRALORIA  Sistema ds Vigilancia y Control Fiscal =

¥ micio | Formularios Electrénicos Documentos Electrnicos  G40) Autorizaciones Certificado (g Datos Usuario Reportes @,
- = | o Ree

STORM Web > Formularios Electronicos > Verificar Estado

a INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES & 1ul 06 2016 16:12
Un Envio Encontrado. 1 [} Mostrar Archivo Respuesta - Google Chrome = & “
- ; Descargar Archivo ) .
Informe [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/ o= VerF Archivo
\Archivo de R ot - -
:i:L:AZNGgg MEJORAMIE! .yrf.. u::c e Respuesta P, PO ——. P — [ Descaerrmantes ] [ Ver Archivo Respuesta |
Hombre Firmante : JUAN SANTIAGO ANGEL SAMPER

—
ciedula Firmante : T
Nombre Empresa @ INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES
Nit Empresa @ 9004130389
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e Documentos Electrénicos:

La opcidon Documentos electrénicos permite desarrollar las tareas relacionadas con
los documentos adicionales que no requieren validacion por medio del servidor y
gue no son diligenciados a través del médulo de diligenciamiento y validacion

STORM-USER.

eEnviar

La opcién enviar documentos electrénicos permite remitir hacia la Entidad de
Supervision, los documentos (distintos a archivos STR) correspondientes a

las modalidades o informes solicitados.

,"'; [} Contraloriz de Bogota D0 X "!,\ [} 503 Service Temporariy | X

o--E

€ 2 C [ siicof contraloriabogota.gov.co/

o Aplicaciones (5 Goagle [ SIGESPRO. [ Incidentes (] StormUser (] DownloadStormAdm: (] SVICOF (7] SIVICOF PRUEBAS (7] SIVICOF DESARROLL » [ Otros marcadores

=
I | -

0 SIVICOF

CONTRALONA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal

DI BOGOTA B

INICIO Formularios Electronicos Documentos Electronicos  (R0) Autorizaciones § Certificado @ Datos Usuario Reportes @
[ 3 2 | i

STORM Web > Documentos Electrdnicos > Enviar & sTrruro oisTRITAL DE Las anres - tonkTes 8 1l 06 2016 16017

Y/
)¢
2Tl

AW=a

Seleccionar Informe
Informe 1:1 PRESUPUESTO

Periodicidad: Mensual
Fecha de Corte|Jun ¥ 30 ¥ 2015 [

Consultar

Selecciona el informe, periocidad y fecha de corte y click en botén de
Consultar, se desplegara una tabla con los documentos electrénicos que

pueden ser enviados.
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B --EN

/ [ Contraloria de Bogota D x [ 503 Service Temporarily L X

€« C [} sivicof.contraloriabogota.gov.co/ e =
it Aplicaciones & Google (] SIGESPRO (] Incidentes (] StormUser (] DownloadStormAdm  (J SIVICOF (] SIVICOF PRUEBAS (] SIVICOF DESARROLL » ] Otros marcadores
) SIVICOF X
S
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal was
D1 BOGOTA ¢
f INICIO B Formularios Electrénicos = Documentos Electronicos  GR0) Autorizaciones ﬂ Certificado @ Datos Usuario ﬂ Reportes @
STORM Web > Documentos Electronicos > Enviar & INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES & Jul 06 2016 1626
ESTADO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS
Seleccione el codigo del doc a enviar
Codigo Descripcion +*  Estado Nuamero de radicacion
1001 CBN-1001:PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC NO ENVIADO
1093 CBN-1093: INFORME DE MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INGRESOS, GASTOS E INVERSIONES NO ENVIADO
Opciones para Expertar: Excel
-
»
. . T
Para subir el documento dar click en el codigo de este.
S | --
y [ Contraloria de Bogota D.. X \!_\ [ 503 Service Temporarily L X
&~ C' [} sivicof.contraloriabogota.gov.co/ . e =
5% Aplicaciones & Google (] SIGESPRO (] Incidentes ("] StormUser (] DownloadStormAdm [ SIVICOF (] SIVICOF PRUEBAS [ SIVICOF DESARROLL » [ Otros marcadores
= N
) SIVICOF X
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal =
DI KOGOTA. DC
’ B ¥ INICIO Q Fermularios Electrénicos -\ Documentos Electrénicos Q) Autorizacionas W Certificado @ Datos Usuario _ﬂ Reportes @
STORM Web > INICIO a INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES 5 14l 06 2016 16:27

ENVIO DE DOCUMENTO ELECTRONICO
INombre de la Empresa: INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES
Codigo de la Empresa: 34567895
Informe: 1 - 1 PRESUPUESTO
Documento: 1001 - CBN-1001:PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC
PPeriodo reportado: 2016-06-30

Nombre del Archivo

Seleccionar archivo | No se eligid archivo
Enviar Archivo

Le da click en la opcién de Seleccionar archivo, lo selecciona, click en abrir y
Enviar Archivo.

e Verificar Estado

Por la opcion Verificar estado se puede consultar el estado de procesamiento del
archivo, seleccione el informe, periocidad y/o fecha de corte, click en el boton de
Consultar.

El sistema mostrara el estado del envio, los siguientes son los 3 (tres) estados de
procesamiento que existen:
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El estado No Enviado implica que no se ha recibido archivo y

[ ]
dependiendo de la fecha limite de recepcion, se podra recibir o no un
envio para este documento.

e El estado Enviado implica que ya se recibi6 un archivo para este
documento, no se podran recibir mas archivos para este documento,
esta en espera de radicacion

e El estado Radicado implica que ya se recibié un archivo para este

documento, no se podran recibir mas archivos para este documento,
adicionalmente en la dltima columna se desplegara el nimero de
radicacién asignado a este.

H- -EN

/ [ Contraloria de Bogota D.C x { [} 503 Service Temporarily |

5 =

&« C' [I sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/buscarDocumentosConsultar.do =
it Aplicaciones (3 Google (] SIGESPRO [ Incidentes (] StormUser [J DownloadStormAdm: (] SIVICOF (°3 SIVICOF PRUEBAS [ SIVICOF DESARROLL » [ Otros marcadores
=N 7/
& SIVICOF X
CONTRALORIA Sistema de Vigilancia y Control Fiscal e
INIE;IU . Formularios Electronicos Documentos Electronicos ,.@ Auterizaciones Certificado @ Datos Usuario Reportes [1
L= A ] il =P

& =
STORM Web > Documentos Electronicos > Verificar Estado a INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES 9 1ul 06 2016 16:31

[ ESTADO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS ]
Codigo Descripcion - De;ca rgar Descafgar Archivo Ver Firmantes Estado Nun_'lero_ _de
Archivo Claro Firmado radicacion
1001 CBN-1001:PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC [Ver Documento | [Descargar | [Ver Firmantes | RADICADO ?Z‘E;gég’gé’égéo
CBN-1093: INFORME DE MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE = doc-20160610-
1093 INGRESOS, GASTOS E INVERSIONES [ Ver Documento | [ Descargar | [ Ver Firmantes | RADICADO 1465593670750

Opcicnes para Exportar: Excel

Actualizar

e Autorizaciones: Esta opcién permite consultar que Informes, con qué fecha
de corte y periodicidad han sido autorizadas.

o Seleccione la opcién “Consultar Autorizaciones” haciendo clic sobre ella.

o En el area que se despliega indique los datos de: Periodicidad y fecha de
corte para los cuales desea consultar si existen autorizaciones.

o Haga clic sobre el boton “Ver”
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;": 1 Contraloria de Bogota 0.0 X .".\ [} 503 Service Temporarily L X
<« C' | [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/filtrarConsultarAutorizaciones jsp?id_group=2300&id_rd=2305 vl S
it! Aplicaciones G Google [J SIGESPRO (] Incidentes (] StormUser (] DownloadStormAdm: (] SIVICOF (] SIVICOF PRUEBAS [ SIVICOF DESARROLL » [ Otros marcadores
¢ SIVICOF X
S | - : AN
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal wa=
D OGOTA 0
f INICIO = Formularios Electronicas | Documentos Electranicos Q) Autorizaciones w Certificada @ Datos Usuario ﬁ Reportes m
STORM Web > Autorizaciones > Consultar Auterizaciones & msmruto pistRITAL DE Las ARTES - aRTEs (& 20l 06 2016 16:37

Buscar Autorizaciones

Periodicidad: Mensual v
Fecha de corte: 1un 7 [30 ¥ |[2016 |

Ver

o En la tabla que se despliega puede conocer tanto los Informes autorizados
como el estado de recepcion del archivo STR correspondiente a estas.

o El estado No Recibido implica que no se ha recibido archivo y dependiendo
de la fecha limite de recepcion, se podra recibir o no un envio para esta
modalidad.

o El estado Recibido implica que ya se recibié un archivo y fue procesado sin
errores (Ok) para esta modalidad.

Nota: El estado “Recibido”, corresponde al estado del formulario
electrénico, para verificar el estado de los documentos debe consultar en la
opcion de Verificar Estado en Documentos Electrénicos.

B |--=
y % Contraloria de Bogota 0.0 X .“.\ [ 503 Service Temporarily . X
€« C [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/ listarAutorizaciones.do =
HH Aplicaciones & Google 7 SIGESPRO (] Incidentes (] StormUser (7] DownloadStormadm [ SIVICOF  (CJ SIVICOF PRUEBAS (7] SIVICOF DESARROLL » ] Otros marcadores
=Y 7
¢) SIVICOF »
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal i
DF BOGOTA. DC
o IMCIO ] Formularios Slectrénicos | Documentos Electronicos ) Autorizaciones g Cartificade @ Datos Usuario |} Reportes @
STORM Web > Autorizaciones > Consultar Autorizaciones & nsTITUTO DISTRITAL DE Las ARTES - DARTES (& 14l 06 2016 16:35
Se encontraron 7 Autorizaciones, se estan mostrando todos las Autorizaciones. 1
Recibido - Informe Fecha de Corte Tipo Autorizacion Fecha de Autorizacién Fecha Inicial Fecha Final
No recibido 1:1 PRESUPUESTO 2016/06/30 TRANSMISIA"N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
Ne recibido 3:3 INVERSIONES 2016/06/30 TRANSMISIA™N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
Ne recibido 8:8 GESTION Y RESULTADOS 2016/06/30 TRANSMISIA™N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
No recibido 50:50 CONTRATACION 2016/06/30 TRANSMISIA™N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
No recibido 53:53 EGRESOS 2016/06/30 TRANSMISIA™N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/12
No recibido 54:54 PRESUPUESTO - PREDIS 2016/06/30 TRANSMISIA™N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/15
Recibide 2:2 DEUDA_PUBLICA 2016/06/30 TRANSMISIA™N 2016/06/30 16:48:22 2016/07/01 2016/07/05 -
3

e Certificado:

La opcion Certificado permite generar y consultar el certificado de
presentacion de la cuenta que emite el sistema cuando todos los Informes y
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Documentos Electrénicos han sido enviados completamente para una cuenta
(fecha de corte — rendicion).

H-cKE

% Contraloria de Bogota D.0 X Y [} 503 Service Temporarily | %

<« C' | [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/seleccionarinforme.do?ope=4&id_group=2400&id_rd=2405 7 =
i Aplicaciones (3 Google (] SIGESPRO (] Incidentes (] StormUser (] DownloadStormAdm (] SIVICOF (" SIVICOF PRUEBAS (C] SIVICOF DESARROLL » (] Otros marcadore

= N

G SIVICOF X
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y Control Fiscal e

BEROCOTA, D
A INICIO = Formularios Electronicos | Documentes Electronicos Q@Auturizaciunes w Certificade @ Dates Usuario E Reportes E;l_)
- L n
STORM Web > Certificado > Generar Certificado i INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES ‘D Jul 06 2016 16:43

GENERAR CERTIFICADO
Pericdicidad:| Mensual \

Fecha de corte:| May ¥ || 31 ¥ | 2016 El

Ver

Cuando le da click en ver, le muestra el respectivo certificado.

B A ;i Bl - - W
Contraloria de Bogota Dt % / < STORM-WEB x ¥ [ 503 Service Temporarily L %

C' | [ sivicof.contraloriabogota.gov.co/stor b/filtrolnf.do iy

132 Aplicaciones G Google (J SIGESPRO (] Incidentes (] StormUser (] DownloadStormAdm (3 SIVICOF (] SIVICOF PRUEBAS ([ SIVICOF DESARROLL » (] Otros marcad

CERTIFICADO DE CUENTA : IMPRIMIR

22212016-05-31

S
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICADO DE RECEPCION DE INFORMACION

La Contraloria de Bogota D.C certifica que |la informacién relacienada aprebd en su tetalidad las pruebas de validacién en lo relative a formato e integridad. Esta certificacién no se
refiere al contenido vy veracidad de la informacion reportada, que es respensabilidad de quien la presenta.

codigo: 45690654

Nombre: INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

Representante legal: JUAN CARLOS LEGUIZAMON

cedula: 2347864

Fecha de corte: 2016-05-31

Fecha de rendicién: 2016-06-15

Informaciéon Reportada :

Informe Tipo Nombre Fecha

1 PRESUPUESTO
Formato 400 - CB-0104: SEGUIMIENTO A EJECUCION DE RESERVAS U OBLIGACIONES POR PAGAR 2016/06/10
electronico 16:20:27
Documento 1001 - CBN-1001:PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC 2016/06/10
electronico 16:20:59
Documente 1093 - CBN-1093: INFORME DE MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INGRESOS, GASTOS E INVERSIONES 2016/05/10
electronico 16:21:09
Formato

14136 - CB-0127:REPORTE DE VIGENCIAS FUTURAS
electrénico

e Datos de Usuario:

Esta opcion permite modificar los datos mediante los cuales el supervisado
se identifica ante la entidad supervisada.

e Cambiar contraseia: Por seguridad, es recomendable cambiar la
contrasefia de inicio de sesion periédicamente, digitar la nueva
contrasefa y en el segundo cuadro de texto, en el campo“Confirmar
contrasefia”, debe ingresarse la misma linea de caracteres,
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confirmando la anterior. Haga clic en el botén Enviar para confirmar
la transaccion.

e Crear Tercero: Permite crear el Representante Legal, se llena el
formulario y click en enviar.

. = --
Contraloria de Bc % | = FOREST > Workp X { [7 sigespro.contralc % / [ Contraloria de B X ."'-\
“«= C' | [3 sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/seleccionarEmpresa.do?opc=2& d gl =
5 Aplicaciones & Google [ SIGESPRO [T Incidentes (] StormUser » [ Otros marcadores
= o/
f@ SIVICOF X
CONTRALORIA  Sistema de Vigilancia y ( =TmM
Mmoo | rprer | 3 pecimenis f corrae @02, g oo B
STORM Web > Datos Usuario > Crear Tercero 4 - INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS ¥
CREAR TERCERO
Cadigo de Empresa:
* Codigo:
* Nombre
* Tipo: Representante v
Emiail
Teléfono Casa
Teléfono Oficina
Direccion Casa
Direccion Oficina
Enviar

e Actualizar Tercero: Permite modificar y actualizar los datos del
representante legal que haya sido registrado previamente la entidad
supervisora. Para actualizar estos datos, simplemente ubique el
cursor sobre el campo de cddigo que va a modificar realice la
modificacion y presione el botdn “Enviar”.

e Eliminar Tercero: Permite eliminar el tercero que esta actualmente,
para luego pasar a la opcién de Crear tercero para crear el nuevo.

e Actualizar Datos Basicos: Permite a la entidad supervisada
modificar o actualizar los datos de la empresa. Todos los datos
pueden ser modificados a excepcion del cédigo y Razén Social. Una
vez modificados los datos hacer clic en el boton Enviar.
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e Reportes:

La opcion de reportes despliega la informacién que fue cargada al sistema.

Esta la opcibn de Ver reportes, que contiene el menud de Informacion
Reportada, con sus dos opciones Documentos Electrénicos y Formatos
electronicos Reportados.

= o I

Contraloria de Boc: 3 ! = FOREST > Workpl= = % [0 sigespro.ceontraleric 3¢ J <% Contraloria de Bog >

b C | [3 sivicof.contraloriabogota.gov.co/stormWeb/reportes.jsp?id_group=2600&id_rd=2605 3¢ =
IZ% Aplicacionss 5 Google [ SIGESPRO [ Incidentes (] StormUser [] DownloadStormadm » [ Otros marcadores
= "y
©) SIVICOF ><
CONTRALORIA Sistema de Vigilancia y Cor e
D BOGOTA. D
P F I Do . 5 _ — e P D
Ml Ei’:;:‘:._:';‘:":s e | E;:‘”:::I"::: =8 Autorizaciones @) Certificado @ U;‘;s”:_ [§if] RePortes @
STORM Web > Reportes > \er Reportes & INSTITUTG DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS ¥ CAMBIO

Presentacién

|— Fawvoritos

= =

“Z Filtrar :

Buscar i,

“S)] Reportes

=9 Informacién Reportada

-y [E]Documentos Electrénicos
/&‘_E]Fnrnlatus Electronicos Reportados

>

Contralona ge BogotaD.C. | Acarcade. || COMMMON. Camara 324 N0 25410 50goa, DG, SHIOMEa. Te {S71) 3355888

| = PP e
>

Documentos Electrénicos: Permite consultar los documentos que fueron subidos
al sistema.

Formatos Electrénicos Reportados: Permite consultar la informacién ingresada
en los formularios electrénicos.
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